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Introduzione

Attraverso I’Area Riservata gli iscritti possono:

e visualizzare le proprie informazioni e le informazioni relative alla propria iscrizione all’ Albo
o agli Albi (nel caso della contemporanea doppia iscrizione);

e visualizzare indirizzi e recapiti € comunicare all’Ordine variazioni anagrafiche quali
variazione di indirizzo e residenza, da validarsi a cura degli Uffici;

e visualizzare i dati dei recapiti: telefono, telefono cellulare, indirizzo di posta elettronica
certificata, indirizzo di posta elettronica e fruire di applicazioni che consentono di
comunicare all’Ordine le relative variazioni;

e visualizzare le specializzazioni e le iscrizioni in elenchi speciali e comunicare e/ o inserire le
eventuali nuove specializzazioni o comunicare le modifiche delle stesse, da validarsi a cura
degli Uffici;

e visualizzare e gestire le iscrizioni ai corsi di aggiornamento ECM proposti dall’Ordine;

e visualizzare le proprie tasse ordinistiche, pagare on line, scaricare le avvisature di pagamento
e / o le attestazioni di pagamento.

Per accedere all’ AREA RISERVATA ¢ necessario registrarsi o accedere tramite SPID.
Attualmente & possibile accedere al’AREA RISERVATA con due diverse modalita:

e mediante username e password gia in possesso degli iscritti (oppure tramite registrazione) con

b oy - V. |
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il sistema tradizionale costituito dalle credenziali (ID e PIN);
e tramite autenticazione SPID con I’identita SPID e attraverso carta di identita elettronica (CIE
2.0. e 3).

Le modalita di accesso vengono abilitate o disabilitate a seconda delle esigenze.
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Registrazione

La schermata di accesso con credenziali ¢ la seguente:

AREA RISERVATA

q,Jzernarr‘E {Cod. Fiscale) )

Password

‘ © RECUPERA PASSWORD |

‘ © REGISTRATI

‘ # HOME sITO

Cliccare sul pulsante “Registrati‘

Si aprira un form, quindi procedere compilando tutti i campi richiesti e terminare la procedura
cliccando sul pulsante “Invia Iscrizione”
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& INDIETRO

ISCRIZIONE AREA RISERVATA

Ordine pravenienza

MNesoun ordeve di provensenza

Professione

Medico Chirurgo

Frovincia Comune

BETTERA ATV A
"\.F' AT TS

Dichiare di aver ricevuto le informazioni di cui agli art. 13 ¢ 14 del regolamento UE 2016/679 ¢ 13 del D. Lgs.
1962003 ed autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del regolamento UE 2016/679 e del precedente

D. Lgs. 196/2003 (Leggl I'informativa sulla privacy)

Acconsenta

ATTEMZIONE!
L'iscrizione all’area riservata avviene dopo aver inserito tutti i dati obbligatori contrassegnati con |'asterisco e dopo

avier premuto [ pulsante INVIA ISCRIZIONE !

Viene inviata via email all'indirizzo inserito nel campo E_mail del modulo di iscriziene la password provvisoria di

registrazione,
La login & il codice fiscale.

S INVIA ISCRIZIONE

Successivamente viene inviata via email, all’indirizzo specificato dall’iscritto, la password provvisoria
di registrazione.

Il nome utente per il login sara il codice fiscale.
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Login

Inserire Codice Fiscale e password e cliccare su “Login”

AREA RISERVATA

Fassword

& ACCEDI

© RECUPERA PASSWORD

& REGISTRATI

# HOME SITO
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Cambio Password

Dopo aver effettuato I’accesso in area riservata, cliccare sul pulsante “Cambia Password” in alto a
destra

Si aprira il seguente riquadro, dove dovra essere inserita nella prima riga la precedente password e,
nelle due righe sottostanti, la nuova password personale.

La password personale deve essere composta da almeno 8 caratteri, deve contenere almeno un
carattere maiuscolo, deve contenere almeno un numero e deve contenere almeno un carattere
speciale (ad esempio -, !,$.#,%).

tente;

C INDIETRO & APPLICA MODIFICHE
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Indirizzi

@ INDIRIZZ

© AGGIUNGI/MODIFICA INDIRIZZO

© Cliccare su "Aggiungi/Modifica Indirizze” per inserire una nuova richiesta. Per modificare
una richiesta precedentemente creata cliccare sul pulsante @ della sezione "Le tue Richieste”,
viceversa per caricare la documentarione cliccare sul pulsante &

TIPO COMUNE INDIREZZC CIVICC CAP  PREDEFR.  AGGIUNTIVE  EDIFICIO

Residenza

Nella sezione appariranno i dati attualmente in possesso dall’Ordine.

In caso di variazione o di aggiunta di un indirizzo, basta cliccare sul tasto “Aggiungi/Modifica
Indirizzo” e compilare i dati. La richiesta verra comunicata in automatico all’Ordine.

Nella pagina di inserimento dei dati ¢ stata aggiunta una sezione di Help per guidare I’utente nella
compilazione; in caso di paese ESTERO compare anche il campo Localita Estera.
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GESTIONE INDIRIZZO

L]
Nominativo

-

Tipo:

1]

Provincia (oppure indicare Estero) Comune (Nazione se Prov. Estero)

ik
Ak

Dati -'J'_.I;._]EL.fl:.:'-'i

Data ncheesta

‘ O INDIETRO ‘ & MEMORIZZA DATI

Dopo aver cliccato il pulsante “Memorizza Dati” occorre caricare il modulo di autocertificazione ed il
proprio documento d’identita. Il modulo dell’autocertificazione scaricabile contiene le informazioni
riguardanti la tipologia di indirizzo scelto.

L’utente pud modificare i dati inseriti, oppure ricaricare i moduli (autocertificazione e documento di

\

identita) , finché lo stato della richiesta ¢ “Da validare” oppure “Presa in Carico”.
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0 Fino 2 quando o "Stato” della richiesta & "Da Valldare” 0 “Preso in Carlce” & possibile:

Apportare modifiche alla richiesta cliccando sullsoona €

s Caricare 'autocertificazione of | documento di identith cliccando sullioona L
ATTEMIIOME: la richiesta viene presa in canico sobo se & presente almeno 'autocertificazione
firmata

CARICA MODULD
MODIFICA  DeOCLIBENTI TIPCH STATO DETTAGLIS MOTE FHRMATD DOCUBME

Se invece la richiesta ¢ negli stati di “Accettata” oppure “Rifiutata” non sara possibile effettuare
modifiche, ma si dovra ripresentare la richiesta.
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Comunicazione PEC

Nel pannello “Comunicazione PEC” viene riportato 1’indirizzo PEC attualmente in possesso
dell’ordine.

Tramite apposito form di inserimento/variazione ¢ possibile comunicare una nuova PEC o la
modifica di un indirizzo di posta elettronica certificata gia presente nel sistema.

Si ricorda inoltre che con I’entrata in vigore (il 15 settembre 2020) della legge di conversione del
DL Semplificazioni sono divenute definitive le modifiche recate all’art. 16 del dl n. 185/2008, in
tema di domicilio digitale dei professionisti ed obbligo di PEC. La comunicazione ed il possesso
della posta elettronica certificata (PEC) diventa cosi una condizione normativa necessaria al fine
di poter esercitare legittimamente una professione ordinistica.
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Recapiti

% RECAPITI

& ASGIING] RECAPITO

s preca & wenfpcaes 18- cometbprzs rati di CoNtaS, 10 Caso 4 Inesalleree 51 preda de
chocare Sigieona ﬂ;:i_i -:_:_:-:I|_1_',||:||_| [

RO IO ELIRMERD

Nel pannello “Recapiti” vengono registrati i numeri di telefono ed email dell’iscritto. Un recapito pud

essere modificato cliccando sulla freccetta nella colonna “MODIFICA”.

Per inserire un nuovo recapito, cliccare sul tasto “AGGIUNGI RECAPITO”; successivamente
selezionare nell’apposito campo la tipologia di recapito, inserire infine numero e/o email.

RECAPITI
Tipo i

Mumerg

Emall
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Specializzazioni

SPECIALIZZAZIONI

© COMUNICA NUOVA SPECIALIZZAZIONE

O Cliccare su "Comunica Nuova Specializzazione™ per inserire una nuova richiesta. Per
moadificare una richiesta precedentemente creata cliccare sul pulsante @ della sezione "Le
tue Richleste”, viceversa per caricare la documentazione cliccare sul pulsante £

SPECIALIZZAZIONE ATENEO DATA VOTO  LODE STATO MOTE

MNEUROPSICHIATRIA - - -
INFAMTILE

e
MNEUROLOGIA

Nel pannello “Specializzazioni” vengono registrate le specializzazioni conseguite e in precedenza
comunicate all’Ordine, si ricorda anche in questo caso I’obbligatorieta, ai sensi dell’art. 3, commi
3 e 4 del DPR 5 aprile 1950 n. 221, di depositare all’Ordine il titolo di specializzazione
conseguito.

Per aggiungere la specializzazioni, cliccare sul tasto “Comunica Nuova Specializzazione”,
successivamente selezionare dall’apposito menu la tipologia e le relative informazioni a riguardo.
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SPECIALIZZAZIONI

Mominativo

Specializzarione

(selezionare la specializzarione dall'elenco)

Aleneo

(selezionare I'ateneo dall*elenco)

Data Specializzazione
Data specializzazione (dd Sy :,--I-:: E:
Vioto specializzazione Su voto
fes. "110% (es. "1107)

Lode Specializzazione

e
=

Data Richiesta

16/02/2022

G INDIETRO | & MEMORIZZA DATI
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Tasse Ordinistiche

) TASSE ORDINISTICHE 1 NOMN PAGATE

8 L'agoiomamento dei pagamenti delle "Tasse Ordindstiche™ mediante circuilo PagoPa awiene periodicamente,

rarione de Wb eene nel Girg di gualche or

O Per pagare 1o posizione debitoria clicca il pulsnte ﬁ 1 S
0 Per scaricare il bolletting associato alla posizione debitoria PagoPa clicca il pulsante [3

@ Per scaricare 'attestazione di pagamento clicca il pulsanie &

.,..

DIEMEA BOLLETTIRG PAGH PAGAM

o

H I EBEN
E R EEN
H i m BN
fe le fe le

Aggiornamento Pagamento

L’aggiornamento dei pagamenti effettuati mediante il circuito PagoPa avviene periodicamente,
man mano che il sistema acquisisce le ricevute telematiche.
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Pagamento

Per effettuare il pagamento della posizione debitoria basta cliccare sull’icona che raffigura il simbolo

dell’Euro (“€”).

g

Ordine dei Medici Chirurghi e degli Odontoiatri
della Provincia di _
via IS

Creditore Debitore

Orine edicl Churueg of [ [ ]

Dati Posizione

Humero o |

[Lgi e talil
Data Scadenza

Contritnta Bertrone OMCe G

Cousale

E-hadl

Scelta Mezzo di Pagamento

PAGA PIL TARDI

PAGA ON LINE

= s

Cliccando il pulsante “PAGA ON LINE” ¢ possibile eseguire il pagamento con carta di credito,

bonifico o bollettino postale online.
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Bollettino Posizione Debitoria

Per scaricare il bollettino associato alla posizione debitoria PagoPa cliccare il pulsante

pagoPH AVVISO DI PAGAMENTO

Contributo iscrizione QMGH}_

ENTE CREDITORE Cod. Fiscale [  cestnaTario avwiso Cod Fiscale|| | NG

Ordine dei Medici Chir. e Odont. | _

QUANTO E QUANDO PAGARE DOVE PAGARE?  Lits dei ciral & pagaminis b marw o g i

I PAGA SUL SITO O CON LE APP

della Wwa banca o degli altn canali o
pagamanic.
Palrai pagare con carte, conto comente, CBILL

Limporio & aggiomale avtomaticamante dal sistama e
potrebba subire variazioni per eventuali sgravi, note di

cradilo, ndennita & mora, sanfioni o inberessi, ecc —
Unnc;p-eri:l:x. il slt.a o I:a{,':up cha usara:: 1] potr:?bt:-erc- PAGA SUL TERRITORIO
quindi chiedere una cifra diversa da quella qui i Bared. i Riceviloin, dal Tabooraks, ol \
MR Bancomatl, al Suparmercalo

Palral pagare in contanti, con carte o conlo @

9
comente.

LHilizza la porzione o avviso relativa al canale di pagameanto che preferisc

BANCHE ALTRI CANALI RATA UNicA Entro il [N

Ente Creditore ; Ordine del Medici Chir. e Dclﬂnl.-

ﬁicl:u del F'a-:i' maento : Contributo iscriziona OMCa0

(e accanio trovi il codice QR
a il codice inlerbancano
CBILL per pagare atiraverso il
crcuitd bancano & gll altn
canali di pagaments abditat
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Attestazione di pagamento

Per scaricare l'attestazione di pagamento cliccare il pulsante &

ATTESTAZIONE DI PAGAMENTO

5i cerlifica chi la Dot ssa _ [evi e rlsmle_ nata
:.1_ isorifta all® Albo ded Medic Chirenghi di Questa provingia al n

ha varsalo

la somma di qQuabe tassa annuale di ISCrZioms

al*Ordine per Fannofjijin data _

IL PRESIDENTE
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